
 
ด่วนที่สุด 
ที่  นร ๐๕๐๕/ว ๘๙ ส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี 
  ท ำเนียบรัฐบำล กทม. ๑๐๓๐๐ 

       ๒๑  กุมภำพันธ์  ๒๕๖๑     

เรื่อง แนวทำงปฏิบัติในกำรส่งเรื่องไปเพื่อเสนอคณะรัฐมนตรีเพ่ือสนับสนุนนโยบำย Thailand 4.0 

กรำบเรียน/เรียน  รอง-นรม., รัฐ-นร., กระทรวง, กรม, เลขำ-คสช. 

อ้ำงถึง  หนังสือส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที ่นร ๐๕๐๖/ว ๙๓ ลงวันที่ ๒๕ มิถุนำยน ๒๕๕๖ 

สิ่งที่ส่งมำด้วย ๑. รำยละเอียดจ ำนวนเอกสำรเสนอคณะรัฐมนตรี 
    ๒. ตัวอย่ำงกำรจัดท ำรำยกำร QR Code 
    ๓. รำยชื่อผู้ประสำนงำนกำรเสนอเรื่องต่อคณะรัฐมนตรี 

  ตำมที่ ส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี ได้แจ้ งแนวทำงปฏิบัติ เกี่ ยวกับกำรจัดท ำเอกสำร 
เสนอคณะรัฐมนตรี มำเพ่ือทรำบและถือปฏิบัติ ควำมละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 

  โดยที่รัฐบำลได้มีนโยบำยในกำรขับเคลื่อนสู่ประเทศไทย ๔.๐ ประกอบกับนำยกรัฐมนตรีได้มี 
ข้อสั่งกำรในครำวประชุมคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๑ สิงหำคม ๒๕๖๐ ให้ทุกส่วนรำชกำรด ำเนินกำรพัฒนำ 
และปรับปรุงกำรท ำงำนภำยในหน่วยงำนให้มีประสิทธิภำพมำกยิ่งขึ้น ซึ่งรวมถึงกำรลดปริมำณเอกสำรด้วย 
รวมทั้งรัฐบำลมีนโยบำยที่จะน ำระบบดิจิทัลมำสนับสนุนกำรท ำงำนของภำครัฐเพ่ือน ำ ไปสู่ระบบรำชกำร ๔.๐ 
ซึ่งส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรีก ำลังด ำเนินกำรปรับปรุงระบบสำรสนเทศเพ่ือสนับสนุนภำรกิจของ
คณะรัฐมนตรี เช่น ระบบสำรสนเทศกำรประชุมคณะรัฐมนตรี เป็นกำรพัฒนำเพ่ือเปลี่ยนแปลงกำรท ำงำน 
ในขั้นตอนต่ำง ๆ ของกระบวนกำรน ำเสนอเรื่องต่อคณะรัฐมนตรีจำกระบบเดิมมำเป็นรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์
ผ่ำนเครือข่ำยคอมพิวเตอร์ด้วยระบบ Online ระบบงำนเรียกดูระเบียบวำระกำรประชุมคณะรัฐมนตรีด้วยเครื่องแท็บเล็ต 
(ระบบ M-VARA) เพ่ือให้คณะรัฐมนตรีและผู้ที่ เกี่ยวข้องสำมำรถเรียกดูระเบียบวำระกำรประชุมคณะรัฐมนตรี 
ด้วยเครื่องแท็บเล็ตได้ เป็นต้น นอกจำกนี้ที่ผ่ำนมำส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรีได้มีกำรแจ้งข้อสั่งกำรของนำยกรัฐมนตรี
และมติคณะรัฐมนตรีที่เป็นเรื่องส ำคัญและมีควำมเร่งด่วนให้แก่หน่วยงำนของรัฐทำงไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  
(E-mail address) เพ่ิมอีกช่องทำงหนึ่ง ดังนั้น เพ่ือเป็นกำรสนับสนุนกำรขับเคลื่อนไปสู่ระบบรำชกำร ๔.๐ ในเบื้องต้น
ส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรีจึงได้ทบทวนจ ำนวนส ำเนำเอกสำรที่หน่วยงำนของรัฐจะต้องส่งไปเพ่ือเสนอ
คณะรัฐมนตรี โดยน ำ CD และ QR code มำใช้แทนกำรจัดท ำเอกสำร ดังนั้น ในชั้นนี้จึงขอยกเลิกแนวทำงปฏิบัติ
ตำมหนังสือที่อ้ำงถึง และได้ก ำหนดแนวทำงปฏิบัติในกำรส่งเรื่องไปเพื่อเสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อน ำไปสู่  
ระบบรำชกำร ๔.๐ ดังนี้ 
 ๑. เอกสำรที่ส่งไปเพื่อเสนอคณะรัฐมนตรี 
  ๑.๑ ให้ใช้ตัวอักษรรูปแบบ TH SarabunPSK ขนำด ๑๖ พอยต์ 
  ๑.๒ ให้ระบุไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ของเจ้ำของเรื่องต่อท้ำยโทรสำร 
  ๑.๓ หนังสือน ำส่งเรื่องเสนอคณะรัฐมนตรีฉบับจริงให้จัดท ำเป็นเอกสำรหน้ำเดียว 
  ๑.๔ ส ำเนำเอกสำรให้จัดท ำเป็นเอกสำรสองหน้ำ 
  ๑.๕ ส ำเนำหนังสือน ำส่งเรื่องเสนอคณะรัฐมนตรีให้เจ้ำของเรื่องรับรองว่ำ ส ำเนำถูกต้อง
โดยให้ปฏิบัติตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยงำนสำรบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  
 

/๑.๖ ... 
 

ส ำเนำ 



 
-๒- 

  ๑.๖ ให้ส่งเอกสำรที่เป็นกระดำษ พร้อมทั้งส่งไฟล์เอกสำรในรูปแบบ CD ตำมจ ำนวนที่ก ำหนด 
(ตำมสิ่งที่ส่งมำด้วย ๑) 
  ๑.๗ กรณีมีกำรจัดท ำ QR Code ส ำหรับเอกสำรประกอบเรื่อง เพ่ือลดกำรใช้กระดำษ  
ให้จัดท ำรำยกำร QR Code ไว้ในสิ่งที่ส่งมำด้วย โดยให้ QR Code มีขนำดไม่น้อยกว่ำ ๑.๕×๑.๕ เซนติเมตร  
(ตำมสิ่งที่ส่งมำด้วย ๒)  

 ๒. ระยะเวลำกำรส่งเรื่องไปเพื่อเสนอคณะรัฐมนตรี  
  ให้หน่วยงำนของรัฐเจ้ำของเรื่องส่งเรื่องไปยังส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรีก่อนวันที่ขอให้
น ำเสนอคณะรัฐมนตรีอย่ำงน้อย ๑๕ วัน เว้นแต่มีควำมจ ำเป็นเร่งด่วนให้ส่งเรื่องได้ภำยในเวลำ ดังต่อไปนี้ 
  ๒.๑ กำรเสนอเรื่องทั่วไป ให้ส่งเรื่องก่อนวันที่ขอให้น ำเสนอคณะรัฐมนตรีอย่ำงน้อย ๗ วัน 
  ๒.๒ กำรเสนอเรื่องร่ำงกฎหมำย ให้ส่งเรื่องก่อนวันที่ขอให้น ำเสนอคณะรัฐมนตรีอย่ำงน้อย ๑๐ วัน 
  กรณีมีควำมจ ำเป็นเร่งด่วนตำมข้อ ๒.๑ หรือข้อ ๒.๒ หน่วยงำนของรัฐเจ้ำของเรื่อง 
ต้องชี้แจงเหตุผลควำมจ ำเป็นเร่งด่วนนั้นในหนังสือน ำส่งเรื่องเสนอคณะรัฐมนตรีด้วย  
 ๓. กำรออกเลขที่หนังสือและกำรลงวันที่ในหนังสือน ำส่งเรื่องไปเพื่อเสนอคณะรัฐมนตรี 
  เมื่อมีกำรออกเลขที่หนังสือและลงวันที่ในหนังสือน ำส่งเรื่องไปเพ่ือเสนอคณะรัฐมนตรีแล้ว
ขอให้ส่งเรื่องถึงส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี ภำยใน ๓ วันท ำกำร นับตั้งแต่วันที่หน่วยงำนของรัฐเจ้ำของเรื่อง 
ได้ออกเลขที่หนังสือน ำส่งฯ หำกพ้นระยะเวลำที่ก ำหนดดังกล่ำวส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรีมีควำมจ ำเป็น 
ที่จะต้องขอให้หน่วยงำนของรัฐเจ้ำของเรื่องแก้ไขเลขที่หนังสือและวันที่ให้ตรงตำมควำมเป็นจริงก่อนที่จะ
ด ำเนินกำรตำมข้ันตอนต่อไป  

 ทั้งนี้ ให้ถือปฏิบัติตั้งแต่วันที่ ๑๖ มีนำคม ๒๕๖๑ เป็นต้นไป 

 จึงกรำบเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ/จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 

   ขอแสดงควำมนับถือ (อย่ำงยิ่ง) 
 

  ธีระพงษ์  วงศ์ศิวะวิลำส 
 

(นำยธีระพงษ์  วงศ์ศิวะวิลำส) 
เลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี 

 
 
 

กองพัฒนำยุทธศำสตร์และติดตำมนโยบำยพิเศษ   
โทร.  ๐ ๒๒๘๐ ๙๐๐๐ ต่อ ๑๕๒๒ (กัลยำ)   
โทรสำร  ๐  ๒๒๘๐  ๑๔๔๖   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ gpt55@soc.go.th 
www.soc.go.th/paperless  
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